MAL VE HIZMET ALIMLARI iLE YAPIM ISLERI YONERGESI
Birinci Boliim

Amag¢ ve Kapsam

Madde 1- (1) Bu yoOnergenin amaci, her tiirlii mal ve hizmetler ile yapim veya
bakim/onarim isleri temini i¢in gerekli sekil ve sartlarini belirlemek, uyulmasi gereken esas ve
ilkeleri saptamaktir.

(2) Bu yonerge, tiim mal ve hizmet alimlar1 ile yapim veya bakim/onarim islerinin
gerceklestirilmesini kapsar.

Dayanak
Madde 2 - (1) Bu yonerge, Organize Sanayi Bolgeleri Uygulama Y 6netmeliginin ilgili
maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar
Madde 3 - (1) Bu yonergede yer alan;

(a) Thale Komisyonu: Ihale siirecinde, Yonetim Kurulu karariyla belirlenmis olan
komisyonu,

(b) Satinalma Komisyonu: Yonetim Kurulu tiyeleri arasindan segilen iki iiye, bolge
midiirli, muhasebe miidiirii ve ilgili birim midiiriinden olusan komisyonu,

(c) Sartname: Satin alinacak veya satis1 yapilacak her tiirlii mal, hizmet veya yapim
isinin, teknik, idari esas, usul ve sartlarini belirleyen dokiimant,

(d) Tedarik¢i: Kurumun belirlemis oldugu sekil ve sartlarda, mal ve hizmet alimi ve
yapim igleri icin fiyat teklifi veren gercek veya tiizel kisileri veya bunlarin olusturduklari
ortak girisimleri, Kuruma mal temin eden veya hizmet sunan ya da yapim isi hizmeti veren
her tiirlii kisi, firma, kurum ve kurulus veya ortak girigimi,

(e) Tedarikei Listesi: Satin alimlarinda siireklilik gdsteren mal ve hizmet ihtiyaclarinin
temininde kullanilmak {iizere, tedarik¢i isim ve iletisim bilgilerinden olusan satinalma
birimince olusturulmus listeyi,

(f) Tutar / Fiyat: KDV harig tutarlar1 veya fiyatlari,

(g) Yapim veya Bakim/Onarim isi: Bina, karayolu, otoyol, koprii, tiinel, viyadiik, spor
tesisi, alt yapi, boru iletim hatti, haberlesme ve enerji nakil hatti, enerji santrali, sulama tesisi,
toprak 1slahi, tagkin koruma ve dekapaj gibi her tiirlii insaat isleri ve bu islerle ilgili tesisat,
imalat, ihzarat, nakliye, tamamlama, onarim, restorasyon, ¢evre diizenlemesi, sondaj, yikma,
giiclendirme ve montaj isleri ile benzeri isleri,



ifade eder.
ikinci Boliim

Harcama yetkilileri ve limitleri
Madde 4 — (1) Harcama yetkilileri ve limitleri KDV hari¢ olmak iizere;

a) 20.000 TL’ye kadar harcamalar Muhasebe Miidiirti,

b) 20.001 TL — 50.000 TL arasindaki harcamalar Bolge Miidiirii,

¢) 50.001 TL —200.000 TL arasindaki harcamalar Satinalma Komisyonu,
d) 200.001 TL — 1.000.000 TL arasindaki harcamalar Y6netim Kurulu

yetkisi dahilinde yapilir.

Uygulama Esaslarn

Madde 5 — (1) Satinalma talepleri ilgili birim tarafindan mal ve hizmet talep formuna
(Ek-1), bakim veya onarimi istenen makine ya da ekipman bakim onarim talep formuna (Ek-
2) islenerek ilgili birim miidiiri ve muhasebe miidiirii imzasiyla bolge miidiirii onayina
sunulur.

(2) Onay1 verilen satinalma talepleri icin tedarikei listesinde (Ek-8) yer alan veya ilgili
alanda faaliyet gosteren tedarik¢ilere mal ve hizmet fiyat talep formu (Ek-3) gonderilir ve
piyasa arastirmasi yapilarak fiyat teklifleri toplanir.

(3) Mal veya hizmet alimi ile yapim veya bakim/onarim igleri i¢in satinalma
birimince, ihtiya¢ duyulmasi halinde teknik sartname veya belirli nitelikler goz Oniinde
bulundurularak, toplanmis fiyat teklifleri arasindan, fiyat, ¢cevre ve is giivenligi kanunlari,
ilgili yonetmelikler ve enerji verimliligi acisindan uygunluk saglamis olan tedarik¢iden alim
gerceklestirilir.

(4) Mal, hizmet ile yapim veya bakim/onarim isleri alimlari bu yonergenin ekinde
bulunan formlar kullanilmak suretiyle gerceklestirilir.

Muhasebe Miidiiriiniin Yetkisi Dahilinde Yapilabilecek Islemler

Madde 6 - (1) ihtiyag duyulan mal, hizmet yapim veya bakim/onarim isleri bedeli
Muhasebe Miidiirii harcama yetkisi (0 TL — 20.000 TL) dahilinde ise asagida belirtilen
siireglere gore islem gergeklestirilir.

(a) Siparis onayr Muhasebe Miidiirii mal hizmet satinalma onay formu (Ek-4) ile ilgili
birim mudiirli, satinalma gefi imzalar1 ile Muhasebe Miidiirii onayma sunulur ve onay
verilmesi halinde siparis islemi, ilgili mal ve hizmet siparis formu (Ek-7) ile satinalma birim
personeli tarafindan gegeklestirilir.



(b) S6z konusu {liriin veya hizmet irsaliye, fatura veya fis karsiliginda, hizmet alimlari
ile yapim veya bakim/onarim isleri ise servis raporu veya kabul tutanaklari ile teslim alinir.

(c) Uriin, hizmet ile yapim veya bakim/onarim islerini teslim alan, ilgili birim
miidirliiklerince belirlenen kurum c¢alisan1 ve/veya satinalma birimi personeli ve/veya stok
sorumlusu, {iriin ya da hizmetin, sipariste kurumca belirlenmis olan 6zelliklere uygunlugunu
kontrol ettikten sonra, ilgili tagima irsaliyesi, fis, fatura, teknik servis raporu veya kabul
tutanagina liriin veya hizmeti aldigin1 belirtir, ad soyad ve tarihi yazip imzalayarak teslim alir.

(d) Mal/hizmet talep formuna ilistirilen, fiyat talep formu, satinalma birimince
tedarik¢ilerden alinan tiim fiyat teklifleri, satinalma onay formu, siparis formu, tasima
irsaliyesi fatura, fis, yapim veya bakim/onarim islerine ait hakedis, muhasebe birimine iletilir.

(e) Kabul edilen mal, hizmet ile yapim veya bakim/onarim isleri 6demesi muhasebe
birimi tarafindan kurumca tedarik¢iye bildirilen vade siiresinde, kurumun belirlemis oldugu
O0deme tarihinde, ilgili tedarik¢inin banka hesabina yapilir.

Bolge Miidiiriiniin Yetkisi Dahilinde Yapilabilecek islemler

Madde 7- (1) ihtiyag duyulan mal, hizmet yapim veya bakim/onarim isleri bedeli
bolge miidiirii harcama yetkisi (20.001 TL-50.000 TL) dahilinde ise asagida belirtilen
siireglere gore islem gergeklestirilir.

(a) Siparis onay1 bolge miidiirii mal/hizmet satinalma onay formuna islenerek (Ek-5)
ilgili birim midiirii, satinalma sefi ve muhasebe miidiirii imzalar1 ile bélge miidiirii onayina
sunulur ve onay verilmesi halinde siparis islemi ilgili satinalma birim personeli tarafindan
geceklestirilir.

(b) S6z konusu iiriin irsaliye fatura veya fis karsiliginda, hizmet alimlar1 yapim veya
bakim/onarim igleri ise servis raporu veya kabul tutanaklari ile teslim alinir.

(c) Uriin, hizmet ile yapim veya bakim/onarim islerini teslim alan, ilgili birim
midiirliiklerince belirlenen kurum calisan1 ve/veya satinalma birimi personeli ve/veya stok
sorumlusu, {iriin ya da hizmetin, sipariste kurumca belirlenmis olan 6zelliklere uygunlugunu
kontrol ettikten sonra, ilgili tasima irsaliyesi, fis, fatura, teknik servis raporu veya kabul
tutanagina {iriin veya hizmeti aldigin1 belirtir, ad soyad ve tarihi yazip imzalayarak teslim alir.

(d) Mal/hizmet talep formuna ilistirilen, fiyat talep formu, satinalma birimince
tedarik¢ilerden alinan tiim fiyat teklifleri, satinalma onay formu, siparis formu, tasima
irsaliyesi fatura, fis veya hakedis muhasebe birimine iletilir.

(e) Kabul edilen fiiriin, hizmet ile yapim veya bakim/onarim islerinin 6demesi
muhasebe birimi tarafindan kurumca tedarik¢iye bildirilen vade siiresinde, kurumun
belirlemis oldugu 6deme tarihinde, ilgili tedarik¢inin banka hesabina yapilir.



Satinalma Komisyonu Yetkisi Dahilinde Yapilabilecek Islemler
Madde 8- (1) ihtiyag duyulan mal, hizmet yapim veya bakim/onarim isleri bedeli
50.001 TL - 200.000 TL arasinda ise asagida belirtilen siireclere gore islem gerceklestirilir.

(a) Siparis onay1 mal/hizmet satinalma komisyonu onay formuna islenerek (Ek-6) ilgili
birim miidiirii ve muhasebe miidiiri imzalar1 ile boélge miidiiri ve yonetim kurulunca
yetkilendirilmis iki iiyenin onaymna sunulur. Onay verilmesi halinde siparis islemi ilgili
satinalma birim personeli tarafindan geceklestirilir.

(b) Ihtiyag duyulmasi halinde teknik sartname ilgili birimin sorumlu teknik
personelince hazirlanir. Gerekli goriildiigii takdirde, idari sartname ve sozlesme taslagi da
teknik sartnameye ilave edilerek; satinalma birimi tarafindan, tedarik¢ilerden fiyat teklifleri
toplanur.

(c) Satinalma birimince toplanan fiyat teklifleri satinalma komisyon onay formuna
islenerek satinalma komisyonu onayina sunulur.

(d) Satinalma komisyonunun ihtiyacin satin alinmasini onaylamasi halinde satinalma
birimi ilgili mal, hizmet ile yapim veya bakim/onarim isleri uygun bulunan tedarik¢iden
gerceklestirilir.

(e) Uriin, hizmet ile yapim veya bakim/onarim islerini teslim alan, ilgili birim
midiirliiklerince belirlenen kurum calisan1 ve/veya satinalma birimi personeli ve/veya stok
sorumlusu, {iriin ya da hizmetin, sipariste kurumca belirlenmis olan 6zelliklere uygunlugunu
kontrol ettikten sonra, ilgili tasima irsaliyesi, fis, fatura, teknik servis raporu veya kabul
tutanagina {irtin veya hizmeti aldigin1 belirtir, ad soyad ve tarihi yazip imzalayarak teslim alir.

(f) Mal/hizmet talep formuna ilistirilen, fiyat teklif formu, tedarik¢ilerden alinan tim
fiyat teklifleri, siparis formu, satinalma komisyon onay formu, tasima irsaliyesi fatura, fis
veya hakedis muhasebe birimine iletilir.

(g) Kabul edilen {iriin, hizmet ile yapim veya bakim/onarim isleri 6demesi, muhasebe
birimi tarafindan kurumun belirlemis oldugu O6deme tarihinde ilgili tedarik¢inin banka
hesabina yapilir.

Kapal Zarf Usulii ile Yapilabilecek islemler

Madde 9- (1) Ihtiya¢ duyulan mal, hizmet ile yapim veya bakim/onarim isleri bedeli
200.001 TL — 1.000.000 TL arasinda ise alim, kapal1 zarf usulii ve Yonetim Kurulu karari ile
gerceklestirilir.

(a) Alim1 yapilacak olan ilgili mal, hizmet ile yapim veya bakim/onarim islerine dair
teknik sartname, idari sartname, s6zlesme taslagi ilgili birim miidiirliigiince hazirlanir.



(b) Ilgili mal, hizmet ile yapim veya bakim/onarim islerine ait hazirlanan teknik
sartname dogrultusunda, satinalma birimince, kapal1 zarf usulii ile fiyat teklifleri toplanir.

(c) Tedarikgilerden toplanilan kapali zarflar, ilgili birim miidiirii, muhasebe miidiirii ve
bolge miidiirii nezdinde agilarak alimla ilgili siparis onay1 yonetim kurulu iiyelerinin onayima
sunulur.

(d) Ihtiyacin aliminin onaylanmasi halinde, satinalma birimince ilgili mal, hizmet ile
yapim veya bakim/onarim igleri i¢in alinmasi uygun bulunan tedarik¢iden siparis edilir.

(e) Uriin, hizmet ile yapim veya bakim/onarim islerini teslim alan, ilgili birim
miidirliiklerince belirlenen kurum c¢alisan1 ve/veya satinalma birimi personeli ve/veya stok
sorumlusu, iirlin ya da hizmetin, sipariste kurumca belirlenmis olan 6zelliklere uygunlugunu
kontrol ettikten sonra, ilgili tagima irsaliyesi, fis, fatura, teknik servis raporu veya kabul
tutanagina {liriin veya hizmeti aldigin1 belirtir, ad soyad ve tarihi yazip imzalayarak teslim alir.

() Ihtiyag talep formuna ilistirilen; fiyat teklif formu, tedarik¢ilerden alinan tiim fiyat
teklifleri, siparis formu, satinalma komisyon onay formu, tasima irsaliyesi fatura, fis veya
hakedis muhasebe birimine iletilir.

(g) Kabul edilen mal, hizmet ile yapim veya bakim/onarim islerinin &demesi,
muhasebe birimi tarafindan kurumun belirlemis oldugu 6deme tarihinde ilgili tedarik¢inin
banka hesabina yapilir.

Davet Usulii veya Acik Thale Usulii ile Yapilabilecek Islemler

Madde 10- (1) Alim1 yapilacak olan mal, hizmet veya yapim isi bedeli 1.000.001 TL -
15.000.000 TL tutarlar arasinda ise islem; yonetim kurulu kararina gore “Davet usulii ihale”
veya “Acik ihale usulii” ile yapilir. 15.000.001 TL ve iizeri tutarlarda ise alim islemleri “Agik
Ihale Usulii” ile yapalir.

(a) Stratejik plan dogrultusunda olusturulan yatirim planlar igin fizibilite ¢aligsmasi
yapilarak ihtiyacin gerekliligi ve gergeklestirilebilirligi agisindan degerlendirilmesi yapilir. Bu
dogrultuda yapim isinin imalat yontemi ve piyasa yaklasik maliyeti hazirlanarak bolge
midiirii ve yonetim kuruluna raporlama yapilir.

(b) Onaylanmasi durumunda kullanici/potansiyel kullanic1 gereksinimleri géz Oniine
alinarak yapim isi uygulama projelerinin hazirlanmasi i¢in ¢aligmalar baslatilir ve proje
yiiklenicisi belirlenir. Proje yiiklenicisi ile koordinasyon ve proje kontrol toplantilar1 gerekli
periyotlarda yapilarak uygulama projeleri hazirlanir.

(¢) Uygulama projeleri dogrultusunda ihale dosyasi hazirlanarak yonetim kurulu
onayma sunulur. Ihale dosyas1 6zel, teknik ve idari sartnameleri, sozlesme taslagm, is
glivenligi sozlesmesi ve gizlilik sdzlesmesini, birim fiyat poz tariflerini, teklif birim fiyat



cetvelleri ve standart formlar1 kapsar. Dosyanin onaylanmasi durumunda ihale siireci
bagslatilir.

(d) Isteklilerin hazirladig1 ihale dosyalarmnin teknik ve idari yonden degerlendirilmesi
amactyla yonetim kurulu karari ile ‘ihale Komisyonu’ kurulur.

(e) Ihale Kamu Ihale Kurumu, Basin ilan Kurumu, Miiteahhitler Birligi, Sanayi
Odasi, Ticaret Odast ve AOSB web sayfasinda ilan edilir. (Davet usulii ihalelerde gegerli
degildir.)

(f) Hazirlanan ihale dosyasi, idari sartnamede belirtilen, yonetim kurulunun belirlemis
oldugu bedel karsiliginda isteklilere verilir. (Davet usulii ihalelerde gecerli degildir.)

(g) Isteklilerin isin yapilacagi yeri ve cevresini gdrmesi, inceleme yapmasi amaciyla
yer gosterimi yapilir ve yer gérme belgesi (Ek-10) verilir.

(h) Ihale dokiimani eki Idari Sartnamede belirlenen son soru sorma tarihinin akabinde
gerekli olmasi halinde isteklilere agiklama yapilmasi i¢in zeyilname yayinlanir.

(1) Ihale tutanaklar1 hazirlanir [ihale zarfi teslim tutanag (Ek-11), ihale belgeleri
kontrol tutanagi (Ek-12), ihale komisyon tutanagi (Ek-13)

(i) Isteklilerin son teklif verme siiresi bitimini takip eden ilk yonetim kurulu
toplantisinda (ayni1 giin) ihale gergeklesir.

(j) Ihalenin sonunda ihale komisyon tutanagi yénetim kuruluna onaylatilir.

(k) Istekli teklifleri ile tiim ihale evraklar1 ihale Kontrol Heyeti tarafindan incelenerek
yonetim kuruluna raporlanir.

(I) Kesinlesen ihale karari, ihale lizerinde birakilan istekli dahil ihaleye teklif veren
biitiin isteklilere bildirilir.

(m) Thale iizerinde kalan istekli ile s6zlesme yapulir.

(n) Bolge miidiirii baskanliginda idare kontrol heyeti kurulur. imalatlarin kontrolii,
kurumumuz ilgili ¢alisanlar1 tarafindan ve/veya hizmet alinan kontrol miiellifleri tarafindan
yapilabilir.

(o) Yapim isi ile ilgili ihalenin ger¢ceklesmesinin ardindan ihale iizerinde kalan istekli
ile sozlesme imzalanmasinin akabinde sdzlesme ve idari sartname hiikiimlerince yiiklenici ile
yer teslimi yapilir, tutanak altia alinir. Isin baslangig tarihi yer teslim tarihidir.



(6) Yiiklenici tarafindan hazirlanan ig programi ve nakit akis1 dogrultusunda ise
baglanir.

(p) Yapim isinde kullanilacak her tiirlii malzeme, techizat, ekipman, teknik ekip vs.
icin Malzeme/Anahtar Teknik Personel Onay Formu ile birlikte Yapim Metodolojileri
yiiklenici tarafindan hazirlanip Idare onayma sunulur. Yiiklenici/Idare tarafindan tespit edilen
ve sozlesme is kalemlerinde olmayan bir imalat yapilmasi gerekiyor ise bu is kalemi i¢in Yeni
Is Fiyat Onay Formu diizenlenerek Idare onayma sunulur.

(r) Yiklenici tarafindan kazi yapilacak bolgelerde mevcut altyapiya zarar verilmesini
engellemek amaciyla AOSB ilgili birimlerinden kazi ¢aligma izinleri alinir; Saha Calisma
Onay Formu (Ek-15) diizenlenerek idare ilgili ¢alisanlarina onaylattirilir.

(s) Yapilan her imalat ilgili sartnameleri dogrultusunda test ettirilerek idare onayma
sunulur.

(s) Idare Kontrol Heyeti koordinasyonunda yiiklenici ile haftalik santiye toplantilar:
diizenlenerek tutanak altina alinir.

(t) Hakedis raporlarinin tiim ekleri ile birlikte (atagman, metraj, varsa yeni fiyat
onaylari, SGK evraklar1 vs.) aylik hazirlanmasi saglanir. Idare tarafindan onaylanan hakedis
ddemeleri s6zlesme hiikiimlerince yapilir.

(u) Yiiklenicinin yapim isini teknik ve idari sartnameler ile sézlesme hiikiimleri
dogrultusunda is programinda belirtilen zamanda kontrol heyetinin goézetiminde, onayl is
programi dahilinde tamamlamasinin akabinde kabul islemlerine baslanir; eksik/hatali goriilen
imalatlar idare tarafindan belirlenen siire igerisinde tamamlatilarak gecici kabul yapilir. Gegici
Kabul Tutanag: (Ek-16) idare tarafindan onaylanir.

(i) Yiiklenicinin kesin hakedis i¢in hesaplar1 ve is sonu projelerini (As-Built) idare
Kontrol Heyeti ve/veya Proje Yonetimi denetimi altinda ise paralel olarak yiirlitmesi saglanir.
Is sonu projelerinin eksik verilmesi durumunda kesin teminati yiikleniciye 6denmez.

(v) Yiiklenici talebiyle is bitirme belgesi diizenlenerek yonetim kuruluna onaylattirilir
ve EKAP’ ta yaymlanir.

(y) Gegici kabul itibar tarihinden 1 (bir) yil sonra kesin kabul yapilir ve kesin kabul
tutanag1 (Ek-17) idare tarafindan onaylanir. Taahhiit konusu yapim isinin her tiirli
sorumlulugu, kesin kabul iglemlerinin idare tarafindan onaylanacag: tarihe kadar tamamen
yiikleniciye aittir.

(z) Ihaleli islerin yiikleniciden kaynaklanan sorunlar nedeniyle yarida kalmasi
durumunda, sanayicilere verilen hizmetlerin aksamasini 6nlemek amaciyla, yarim kalan
yapim islerinin tamamlanabilmesi i¢in yonetim kurulu, Mal ve Hizmet Alimlar1 ile Yapim
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Isleri Yonergesinde yer alan maddelere bagli kalmadan kendi belirledigi yontemler ile isi
neticelendirebilir.

Istisnai Haller

Madde 11- (1) Is akisinin aksamamasi ve isleyisin hizlandirilabilmesi igin, temini
gereken mal, hizmet ile yapim veya bakim/onarim isleri satin alimi, 3.000 TL’ye kadar olan
tutarlarda, fiyat teklif sarti aranmaksizin bir firmadan pazarlik usulii ile muhasebe miidiirii
onayiyla yapilabilir.

(2) Tedarik¢inin iiniversite, meslek odasi, dernek veya vakif olmasi halinde alim,
limitler dahilinde fiyat teklif sart1 aranmaksizin bolge miidiirii onayi ile yapilabilir.

(3) AOSB Bolge Midiirliigii birimleri faaliyetlerinde kullanilan sabit veya tasinabilir
ekipmanin, tasitlarin ve ariza tanimi ancak ekipman veya tasitin tamaminin ya da ilgili
aksaminin sokiimiinden sonra anlasilabilen arizalarda, fiyat teklif sarti aranmaksizin 25.000
TL tutara kadar tek firmadan alim yapilabilir.

(4) AOSB Bolge Miidiirliigi is akisinda alimi stireklilik arz eden mal, hizmet ile
yapim veya bakim/onarim isleri, firmalarin vermis oldugu tekliflerde yer alan en uygun birim
fiyat kalemleri goz Oniinde bulundurularak hazirlanan fiyat tablosu yontemi ile siire kisitt
olmadan saglanabilir. Fiyat tablosundaki birim fiyatlar satinalma birimi ile ilgili birim
tarafindan 3 ayda bir kontrol edilerek bolge miidiiriine rapor olarak sunulur.

(5) AOSB Bolge Miidiirliigli birimleri faaliyetlerinde kullanilan sabit veya tasinabilir
ekipman ve tagitlarin, bakim onariminda kullanilacak par¢a veya alimacak olan servis
hizmetlerinde bayii ag1 bulunmayan ya da bolgelere gore yetkili bayii atamis olan distribiitor
firma {irtin ve servis hizmetleri fiyat teklif ve limit sart1 aranmaksizin temin edilebilir.

Uciincii Boliim

Kayitlarin Muhafaza Edilmesi
Madde 12- (1) Satinalma i¢in yapilan islemlerin kayitlart AOSB Arsiv Yonetmeligine
uygun olarak saklanir.

(2) Bolge miudiirii harcama yetkisinde yapilan alim/harcamalarda; mal/hizmet talep
formu, fiyat teklifleri, siparis formu, tagima irsaliyeleri ile birlikte fis, fatura ve hakkedisler
satinalma birimince muhasebe birimine teslim edilir ve teslim edilen evraklar muhasebe
birimi tarafindan saklanir.

(3) Satinalma komisyonu harcama yetkisinde yapilan alim/harcamalarda; ilgili alima
ait, mal/hizmet talep formu, fiyat teklifleri, siparis formu, komisyon onay formu, tasima
irsaliyeleri ile birlikte fis, fatura ve hakedisler satinalma birimince muhasebe birimine teslim
edilir ve teslim edilen evraklar muhasebe birimi tarafindan saklanir.



(4) Yonetim kurulunun harcama yetkisinde yapilan alim/harcamalarda; ilgili alima ait,
mal/hizmet talep formu, fiyat teklifleri, siparis formu, komisyon onay formu, yonetim kurulu
karar1, tasima irsaliyeleri ile birlikte fis, fatura ve hakedisler satinalma birimince muhasebe
birimine teslim edilir ve evraklar muhasebe birimi tarafindan saklanir.

(5) Tedarikgiler, satinalmay1 gerceklestiren birimlerce tedarik¢i degerlendirme formu
doldurularak puanlanir. Gerekli goriildiigii takdirde tedarik¢i listelerinde yil iginde
diizenlemeler yapilabilir.

(6) Thale evraklar (idari sartname, genel ve dzel teknik sartname, sdzlesme taslagi vb.)
ilgili birim miidiirliiklerince saklanir.

(7) Ihale siirecinde veya sonunda tedarikgilerden almmis olan kiymetli evraklar
(Banka teminat mektubu, banka referans mektubu, hazine bonolari, tahviller vb.) muhasebe
birimince saklanir.

Diger Hiikiimler
Madde 13- (1) Bu yonergede belirtilen limitleri her yil icin %50 artirmaya veya %50
azaltmaya yonetim kurulu yetkilidir.

(2) Ihtiyag duyulmasi halinde yénetim kurulu karariyla bu yonergenin maddelerinde
degisiklik yapilabilir veya yeni diizenlemeler yonergeye ilave edilebilir.

Yiiriirlik
Madde 14- (1) Bu yonerge hiikiimleri Genel Kurul tarafindan kabul edilmesi ile
yiiriirliige girer.

(2) 2015 yili 9 uncu Olagan Genel Kurul toplantisinin 19 uncu maddesinde kabul
edilen Satinalma Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmigtir.

Yiiriitme
Madde 15- (1) Bu yonerge, yonetim kurulu tarafindan yiiriitiiliir.

Ekler

1.Mal/Hizmet talep formu

2.Makine/Arag- Bakim/Tamir Talep Formu
3.Mal/Hizmet fiyat talep formu

4.Muhasebe Miidiirii Mal Hizmet satinalma Onay formu
5.Bolge Miidiirii Mal Hizmet satinalma Onay formu
6.Mal/Hizmet Satinalma Komisyonu onay Formu
7.Mal/Hizmet Siparis formu

8.Tedarikei Listesi

9.Tedarik¢i Degerlendirme Formu

10.Yer Gorme Belgesi



11.Ihale Zarfi Teslim Tutanag
12.1hale Belgeleri Kontrol tutanagi
13.1hale Komisyon Tutana@
14.Yer Teslim Tutanagi

15.Saha Calisma izin Formu
16.Gegici Kabul Tutanagi
17.Kesin Kabul Tutanagi

18. Kesintiler Icmal Listesi
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